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Żory, 22.04.2022 r.   

 

Zapytanie ofertowe   

ES.2712.4.2022.JB 

 

dotyczy: Przedstawienia oferty cenowej na wykonywanie czynności pracownika gospodarczego  
w Leśnym Ośrodku Edukacji Ekologicznej „Park Piaskownia”, położonym w Żorach przy ul. Bocznej. 
 
I. ZAMAWIAJĄCY 
Gmina Miejska Żory - Żorskie Centrum Organizacji Pozarządowych, 
44-240 Żory, Al. Wojska Polskiego 25, 
NIP: 651-170-63-71 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie czynności pracownika gospodarczego w Leśnym 
Ośrodku Edukacji Ekologicznej „Park Piaskownia”, położonym w Żorach przy ul. Bocznej  
- w dni robocze w godzinach porannych i/lub popołudniowych, a także w soboty, niedziele i święta.  
 
III. TERMIN REALIZACJI UMOWY 
Od 09.05.2022 r. do 31.10.2022 r.  
Zamawiający deklaruje nawiązanie współpracy na podstawie umowy cywilnoprawnej.    
 
IV. ZAKRES PRAC OBEJMUJE W SZCZEGÓLNOŚCI 
1. Wykonywanie drobnych prac porządkowych i gospodarczych w Leśnym Ośrodku Edukacji 
Ekologicznej „Park Piaskownia”, polegających m.in. na udostępnieniu miejsca ogniskowego, toalet, 
pomieszczeń i innych miejsc i przedmiotów użytkownikom parku – grupom zorganizowanym, 
posiadającym rezerwację parku w Żorskim Centrum Organizacji Pozarządowych.  
2. Przygotowanie w/w miejsc w parku przed rozpoczęciem danej rezerwacji (sprzątanie, 
zamiatanie, przygotowanie rozpałki, uzupełnienie mydła, papieru toaletowego itd.). 
3. Obsługiwanie grup zorganizowanych korzystających z obiektu w dni robocze w godzinach 
porannych lub popołudniowych oraz w soboty, niedziele i święta. 
4. Pomoc przy utrzymaniu terenów zielonych parku (drobne prace zlecone przez Zamawiającego, 
np. ściółkowanie wokół drzew, podlewanie roślin) – w zależności od bieżących potrzeb – w czasie 
trwania spotkań grup zorganizowanych. 
5. Zgłaszanie usterek, nieprawidłowości w działaniu urządzeń i sprzętu lub niewłaściwych 
zachować grup, w razie gdy takie będą miały miejsce.  
6. Prowadzenie w/w prac z zastosowaniem właściwych i bezpiecznych metod pracy. 
7. Współpraca z innymi osobami pracującymi na terenie obiektu. 
8. Inne zadania bieżące zlecone przez przełożonych.  
 

 
 

http://www.cop.zory.pl/


  Żorskie Centrum Organizacji Pozarządowych 
os. Sikorskiego 52, 44-240 Żory 

tel. (032) 435 51 11 
www.cop.zory.pl 

 
 

 
 

NIP 651-16-68-765            Nr konta: ING Bank Śląski/Żory 

Regon 240635860                                                                                  03 1050 1676 1000 0023 1686 6462 

BDO 000161525 
 

V. WYNAGRODZENIE, WARUNKI PŁATNOŚCI 
1. Za prawidłowe wykonanie czynności Wykonawcy przysługiwać będzie miesięczne wynagrodzenie 
będące ilorazem przepracowanych godzin oraz stawki za godzinę świadczonej usługi. 
2. Cena przedstawiona w ofercie jest stawką godzinową za wykonaną usługę.  
3. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od dnia przedłożenia przez Wykonawcę 
rachunku i zatwierdzenia go przez Zamawiającego.  
 
VI. KRYTERIUM OCENY OFERT 
Kryterium wyboru stanowić będzie oferowana cena brutto (stawka godzinowa za wykonaną usługę) 
–100%. 
 
VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy”, który stanowi Załącznik nr 1 do 
niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając 
nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo.  
2. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę (dotyczy również ofert wysłanych drogą 
mailową).  
 
VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem:  
- poczty elektronicznej na adres: biuro@cop.zory.pl, wpisując w tytule: „Dotyczy zapytania 
ofertowego nr ES.2712.4.2022.JB 
- za pośrednictwem poczty, kuriera, lub też dostarczona osobiście w zamkniętej kopercie z 
dopiskiem „Dotyczy zapytania ofertowego nr ES.2712.4.2022.JB” do Żorskiego Centrum Organizacji 
Pozarządowych 44-240 Żory, os. Sikorskiego 52, do dnia 29.04.2022 r., do godz. 12.00. Decyduje 
data wpływu do ŻCOP. 
2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 29.04.2021 r., do godz. 15.30. Oferent, którego oferta 
zostanie wybrana, zostanie powiadomiony telefonicznie. 
3. Oferty niepełne lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dot. treści 
złożonych ofert. 
 
IX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów telefonicznie oraz za 
pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem: https://zcopzory.bip.net.pl 
 
X. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO DLA OFERENTA 
Realizując obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)-zwanym dalej 
”RODO” - informujemy, że: 
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1. Administratorem danych osobowych jest Żorskie Centrum Organizacji Pozarządowych 
reprezentowane przez Dyrektora, z siedzibą w Żorach (44-240), os. Sikorskiego 52. Kontakt tel.: 32 
435 51 11 oraz 694491924. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@cop.zory.pl 
2.Dane osobowe będą przetwarzane w celu: rozpoznania cen rynkowych i wyboru 
najkorzystniejszej oferty (w związku z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) oraz wykonania umowy, której 
będzie Pani/Pan stroną lub do podjęcia działań przed zawarciem umowy (w związku zart.6 ust.1 lit. 
b) RODO). 
3.Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione na podstawie 
przepisów prawa, a także podmioty upoważnione przez Administratora danych. 
4.Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez cały czas, przez który umowa będzie 
wykonywana oraz zgodnie z terminami określonymi w obowiązującym w rzeczowym wykazie akt, 
określonym na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach. 
5.Podanie danych osobowych jest niezbędne w celu przeprowadzenia wyboru najkorzystniejszej 
oferty, a odmowa podania danych uniemożliwi udział w postępowaniu. 
6.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 
7. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 
prawo przenoszenia danych. 
8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
 
XI. DODATKOWE INFORMACJE 
Dodatkowych informacji udziela Pani Justyna Buchalik - Kierownik Referatu ds. Ekonomii Społecznej 
pod numerem telefonu (32) 43-55-111 od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30-15.30 oraz 
adresem e-mail: biuro@cop.zory.pl  
 
XII. ZAŁĄCZNIKI:  
1. Formularz ofertowy  
 
 
 
 
 
Podpisał w dniu 22.04.2022 r. 
 
Adam Grześkiewicz  
Dyrektor Żorskiego Centrum Organizacji Pozarządowych  
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Załącznik nr 1 
 
 
……………………… dnia …………… 2022 r. 
 
 
Formularz ofertowy 
 
Imię i nazwisko: ………………………………………………………………………………………………..……… 
Adres: ……………………………………………………..………………………………………………………………. 
Data urodzenia: ………………………………………………………………………………………………..…….. 
Nr telefonu: ………….…………………………………………………………………………………………………. 
e-mail: …………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Nawiązując do Zapytania ofertowego nr ES.2712.4.2022.JB w sprawie wykonywania czynności 
pracownika gospodarczego w Leśnym Ośrodku Edukacji Ekologicznej „Park Piaskownia”,  
położonym w Żorach przy ul. Bocznej 
 
za jedną godzinę świadczenia przeze mnie w/w usługi-oferuję cenę jednostkową brutto  
w wysokości ..................zł (słownie .....................................................................................................) 
 
 
 
________________________ 
/podpis/ 
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