Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych
os. Sikorskiego 52, 44-240 Zory
tel (032) 43551 11

www.cop.zorvy.pl

Zory, 15.12.2023 r.

Zapytanie ofertowe
ES.2712.8.2023.JB

Dotyczy: Przedstawienia oferty cenowej na Swiadczenie ustug wsparcia technicznego obiektow
bedacych w trwatym zarzadzie i w administracji Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzgdowych.

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Miejska Zory -Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych,

44-240 Zory, Al. Wojska Polskiego 25,

NIP: 651-17-06-371

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug wsparcia technicznego obiektow bedacych w
trwatym zarzadzie i w administracji Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych.
lll. TERMIN REALIZACJI UMOWY:

0d 01.01.2024 r. do 31.12.2024 .

Zamawiajgcy deklaruje nawigzanie wspdtpracy na podstawie umowy zlecenia.

IV. Zakres prac obejmuje:

1. Dbanie o prawidfowy stan techniczny obiektéw ZCOP oraz wykonywanie drobnych prac
remontowych o zréznicowanym charakterze takich jak np.: drobne prace malarskie,
stolarskie, slusarskie, wymiana zaréwek, gniazdek elektrycznych - nie wymagajacych
specjalnych uprawnien oraz innych drobnych czynnosci naprawczych i montazowych.
Utrzymywanie w czystosci terendw zielonych przy placéwkach ZCOP.

3. Zgtaszanie na biezgco usterek, uszkodzen, brakow, awarii i innych nieprawidtowosci
W sprzecie oraz urzadzeniach w placéwkach.

4. Obstuga techniczna samochodéw stuzbowych (biezgca konserwacja, pilnowanie
przegladdw, zgtaszanie usterek).

5. Przewozenie korespondenciji i akt miedzy jednostkami organizacyjnymi miasta Zory.
Przewozenie 0sdb i rzeczy powierzonych.

7. Wydawanie kluczy osobom upowaznionym do korzystania z pomieszczen oraz kontrola
harmonogramu wynajméw pomieszczerh ZCOP oraz budynkéw bedacych w zarzadzie lub
administracji ZCOP.

Cena przedstawiona w ofercie jest stawka godzinowg za wykonang ustuge. O udzielenie
zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg od minimum 5 lat prawo jazdy kat.
"BII.
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V. Wynagrodzenie, warunki ptatnosci:

1. Za prawidtowe wykonanie czynnosci Wykonawcy przystugiwac bedzie miesieczne
wynagrodzenie bedgace ilorazem przepracowanych godzin oraz stawki za godzine swiadczonej
ustugi.

2. Wynagrodzenie bedzie pfatne w terminie 14 dni od dnia przedtozenia przez Wykonawce
rachunku i zatwierdzenia go przez Zamawiajgcego.

3. Limit wykonywanych czynnosci okreslonych w punkcie IV wynosi¢ bedzie 100 godzin
miesiecznie.

VI. Kryterium oceny ofert:

Kryterium wyboru stanowi¢ bedzie oferowana cena brutto — 100 %

VII. Sposdb przygotowania oferty

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajgc
niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna by¢
podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (dotyczy
réwniez ofert wystanych drogg mailowg).

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ dostarczona osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy
zapytania ofertowego nr ES.2712.8.2023.JB” do Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych
44-240 Zory, os. Sikorskiego 52, do dnia 28.12.2023 r., do godz. 15.30. Decyduje data wptywu
do ZCOP.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 29.12.2023 r., do godz. 15.00. Oferent, ktérego oferta
zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.

3. Oferty niepetne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

IX. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw telefonicznie.

X. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Pani Justyna Buchalik pod numerem telefonu (32) 435-51-11
lub adresem email: justyna.buchalik@cop.zory.pl .

Xl. Klauzula informacyjna dla oferenta:

Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
- zwanym dalej "RODO” - informujemy, ze:
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1.Administratorem danych osobowych jest Zorskie Centrum Organizacji Pozarzgdowych
reprezentowane przez Dyrektora, z siedzibg w Zorach (44-240), os. Sikorskiego 52. Kontakt tel.:
3243551 11 oraz 694 491 924. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@cop.zory.pl
2.Dane osobowe bedg przetwarzane w celu: - rozpoznania cen rynkowych i wyboru

najkorzystniejszej oferty (w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO) - oraz wykonania umowy, ktérej
bedzie Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy (w zwigzku z art. 6 ust.
1 lit. b) RODO).

3.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie
przepisdw prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora danych.

4.Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez caty czas, przez ktéry umowa bedzie
wykonywana oraz zgodnie z terminami okreslonymi w obowigzujgcym w rzeczowym wykazie
akt, okreslonym na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

5.Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu przeprowadzenia wyboru
najkorzystniejszej oferty, a odmowa podania danych uniemozliwi udziat w postepowaniu.

6.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7.Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo przenoszenia danych.

8.Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

XIl. ZALACZNIKI:
1) Formularz ofertowy

Podpisano w dniu 15.12.2023 .
Justyna Buchalik
Z upowaznienia Dyrektor Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych
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Zatgcznik nr 1

Nawigzujac do Zapytania ofertowego Nr_ES.2712.8.2023.JB na Swiadczenie ustug wsparcia
technicznego obiektéw bedacych w trwatym zarzadzie i w administracji Zorskiego Centrum

Organizacji Pozarzadowych oferuje $wiadczenie ustug wsparcia technicznego obiektéw
bedacych w trwatym zarzadzie i w administracji Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych
za nastepujgca kwote:

Cena brutto:.....cceeeeeevveeiereene. zt/godzine
SEOWNIE! ettt st ettt e s e e et et e st st e ae b e s et et eae st e st etes
/podpis/
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