Zory, 19.11.2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace $wiadczenia doradztwa specjalistycznego w zakresie prawnym w zwigzku z realizacja
projektu pn. ,Kolej na zmiane! — kompleksowe dziatania na rzecz mieszkaricéw obszaréw
rewitalizowanych” w ramach Osi priorytetowej IX. Wigczenie spofeczne, Dziatanie 9.1 Aktywna
integracja, Poddziatanie 9.1.2. Wzmacnianie potencjatu spofeczno-zawodowego spotecznosci
lokalnych — RIT Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. ZAMAWIAJACY:
Miasto Zory - Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych
os. Sikorskiego 52, 44-240 Zory
tel./fax 32 43551 11

e-mail: biuro@cop.zory.pl, www.cop.zory.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia stanowi $wiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego w zakresie prawnym
kontraktowanego w zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb uczestnikdw/czek projektu
»Kolej na zmiane! — kompleksowe dziatania na rzecz mieszkaricéw obszaréw rewitalizowanych”.
Celem ww. ustugi jest zwigkszenie dostepnosci do bezptatnych porad prawnych dla mieszkafncéw Zor
znajdujacych sig w trudnej sytuacji iyciowej. W szczegélnoéci wspieranie 0sdb zagrozonych
marginalizacjg w zakresie ochrony ich praw i ich reintegracja spoteczna.
Doradztwo $wiadczone bedzie na terenie M. Zory, w siedzibie realizatora projektu - Zorskiego
Centrum Organizacji Pozarzgdowych.
Zakres tematyczny doradztwa specjalistycznego w zakresie prawnym obejmuje minimalnie
nastepujace zagadnienia:

— porady i konsultacje o tresci obowigzujacych przepiséw z zakresu prawa rodzinnego

i opiekuniczego, zabezpieczenia spofecznego i ochrony praw lokatoréw,

— prawa karnego, rowniez w zakresie przeciwdziatania przemocy,

— pomoc w opracowaniu i sktadaniu ofert przez przedsiebiorstwa spoteczne,

— prawa pracy, przygotowania do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

— prawa cywilnego, administracyjnego, ubezpieczeri spotecznych i podatkowego.

Do zadan wykonywanych przez doradcéw specjalistycznych bedzie nalezato:

— prowadzenie procesu doradztwa oraz dokumentowania realizacji ustug zgodnie z wymogami

Zamawiajgcego,
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— utrzymywanie statej wymiany informacji w sprawach istotnych z punktu widzenia
prawidtowe] realizacji ustug z pozostatymi pracownikami projektu,

— wiasciwe dokumentowanie zrealizowanych ustug,
— realizacja ustug z poszanowaniem zasad etycznych.

Oferenci deklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym

uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi (np.
noclegi, dojazdy, wyzywienie). Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem oraz
rozliczeniem wykonywanej ustugi doradczej ponoszg Oferenci.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
85312320-8 - ustugi doradztwa, 79140000-7 - doradztwo prawne i ustugi informacyjne, 79111000-5 -
ustugi w zakresie doradztwa prawnego;

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy, nie pdZniej niz do dnia 31.08.2021r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O realizacje zamodwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg lub osoby prawne, dysponujace osobami o nizej okreélonych
kwalifikacjach:

— Posiadanie co najmniej 2-letniego dodwiadczenia zawodowego w obszarze Swiadczonego
doradztwa. W celu udokumentowania spetfnienia niniejszego warunku nalezy ztozyc
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1,
a takie wskaza¢ dorobek zawodowy w danej dziedzinie, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3.
W przypadku wyboru oferty Oferenta, jest on zobowigzany dostarczy¢ przed podpisaniem
umowy dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia potwierdzajgce posiadany dorobek zawodowy.

— Zrealizowanie w ciggu 2 ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. 2016-2018)
co najmniej 50 godzin szkoleri/doradztwa w zakresie ktorego sktadana jest oferta.
— Szczegdtowe wymagania dotyczace zapytania: '
e dla doradztwa w zakresie prawnym — posiadanie dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych
na kierunku prawo i zataczenie kopii dyplomu do oferty.

Minimum 2 referencje, z ostatnich 2 lat, dotyczace realizowanego przez Oferenta doradztwa

ze wskazanej tematyki.
2. Oferenci dysponujg potencjatem technicznym iosobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

W celu udokumentowania spetfnienia niniejszego warunku nalezy ztozy¢ oswiadczenie, zgodnie

z Zatacznikiem nr 1.
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3. Oferenci znajduja sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
W celu udokumentowania spetnienia niniejszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie, zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1.

4. Oferenci nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym. W celu udokumentowania
spetnienia niniejszego warunku naley ztozy¢ o$wiadczenie, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2.

V. WYKLUCZENIE Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Niniejsze zamowienie nie moze by¢ udzielone osobom ani podmiotom powigzanym z osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoéci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspéinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,
c) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku ztozenia oferty przez osobe/podmiot spetniajgcy przestanki okreélone w pkt a-d,
zostanie on wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
2. W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiajacy wystapi z zadaniem ich
wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie mogg powodowac¢ zmia ny ztozonej oferty.
3. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postgpowaniu Oferentéw, ktérzy nie spetniajag warunkow
udziatu w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych ich spetnienie lub
z przedtozonych dokumentéw wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Nalezy do niej zatgczy¢:
— Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia (Zatgcznik nr 2);
—  Zyciorys zawodowy (Zatacznik nr 3) osoby majgcej wykonywaé zamébwienie;
— Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje.
2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze. W przypadku sktadania oferty
przez osoby fizyczne, powinna zawieraé date sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta,
a w przypadku 0s6b prawnych - powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz by¢ opatrzona pieczecia
firmowa i podpisami 0s6b upowainionych do reprezentacji Oferenta.
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3. Oferta powinna zawiera¢ cene za 1 godzing zegarowg doradztwa wyrazong w ztotych polskich
w kwocie brutto, tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i skfadki ubezpieczeniowe.
Podana w ofercie cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktdrych wartos¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamodwienia).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru nieograniczonej liczby Wykonawcéw, ktorzy
zadeklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym
uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym.

6. Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych lub uzupetniajgcych.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwitocznie wszystkich Oferentow,
ktorych Oferty zostaty ztozone w terminie i nie zostaty wykluczone z postgpowania. Jezeli Oferent,
ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac kolejng
oferte najkorzystniejsza sposérod ztozonych ofert.

Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest Jolanta Osubniak, tel. 32 435 51 11,
e-mail: biuro@cop.zory.pl. Oferenci mogg zadawaé pytania drogg mailowg badz telefonicznie od
poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-15.00.

VII. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Oferty w wersji papierowej nalezy sktada¢ w biurze Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych,
os. Sikorskiego 52, 44-240 Zory w godzinach 9.00-15.00. Termin_sktadania ofert mija w dn.
26.11.2018 r. 0 godzinie 15.00. Decyduje data wptywu oferty do biura Zorskiego Centrum Organizacji
Pozarzadowych. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

IX. KRYTERIA 1SPOSOB OCENY OFERT

Kryteria oceny:

Lp. | Kryterium Znaczenie Maksymalna liczba punktow,
procenFowe jakie moze otrzymac oferta
KryLesm za dane kryterium
1. [Cena 60% 60 pkt
2. | Doswiadczenie zawodowe oséb wyznaczonych 20% 20 pkt
do realizacji zamodwienia w  obszarze
$wiadczonego doradztwa
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3. |Liczba godzin szkoleri/doradztwa z tematyki 20% 20 pkt
objetej zamdwieniem, w zakresie ktérego
sktadana jest oferta.

1. Sposéb oceny kryterium ,Cena”:

Najnizsza cena brutto sposréd ofert nieodrzuconych

X 60 pkt
Cena brutto oferty badanej

2. Sposbb oceny kryterium ,O$wiadczenie zawodowe oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia”:
2 lata wigcznie — 10 pkt
0Od 3 do 5 lat wigcznie — 15 pkt
Powyzej 5 lat — 20 pkt

3. Sposob oceny kryterium ,Liczba godzin szkoleri/doradztwa z tematyki objetej zaméwieniem
przez osoby wyznaczone do realizacji zamdwienia”:

50 godz. —10 pkt
0d 51 godz. do 100 godz. — 15 pkt
Powyzej 101 godz. — 20 pkt

X. PROCEDURA WYBORU | INFORMACIJE NA TEMAT UMOWY

1. Ocena bedzie przebiegata w dwoch etapach:

a) Sprawdzenie poprawnosci przygotowania oferty, zgodnosci z wymaganiami okredlonymi
w niniejszym zapytaniu. Oferty powinny byé¢ przygotowane na formularzach stanowigcych
zataczniki do niniejszego zapytania, opatrzone podpisami w miejscach wskazanych
w formularzach; dokumenty sktadane jako kopie powinny byé potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem poprzez zamieszczenie na nich adnotacji ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, daty oraz
podpisu osoby sktadajgcej oferte. Odrzucone zostang oferty: ztozone niezgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu, ztozone po terminie, niekompletne, nieczytelne. Na tym
etapie weryfikowane bedzie takze spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w pkt IV.1 niniejszego zapytania; oferty niespetniajgce warunkdw zostang odrzucone.

b) Ocena oferty przy zastosowaniu kryteriéw oceny ofert okreslonych w czesci IX niniejszego
zapytania.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi niezwlocznie wszystkie
osoby/podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana
zostanie z Oferentem, ktérego oferta uznana zostanie przez Zamawiajacego za najkorzystniejszg,
w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

3. W sytuacji kiedy Oferent, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢c umowe z Oferentem, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza z po$réd pozostatych, poddanych ocenie ofert.
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XI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpia nastepujgce okolicznosci:

1.

Wszystkie oferty, ktore wptynety w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usung¢ ich
wad.

W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postepowania uniemozliwiajgca
zawarcie zgodnej z projektem umowy.

Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
przedmiotu zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna hylo wczesniej
przewidziec.

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajgcy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia (w sytuacji kiedy Zamawiajgcy nie jest w stanie
zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia).

Xill. POZOSTALE INFORMACIE

1)

2)

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia treéci Zapytania przed uptywem
terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu treéci Zapytania
zostanie przekazana Oferentom niezwiocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie
uwzgledniona w opublikowanym zapytaniu ofertowym. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tresci Zapytania bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci przez
Zamawiajgcego o tych okolicznosciach.

W przypadku zaangazowania w realizacje zadarnn w ramach innych projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym
$rodkéw wtiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy
cywilnoprawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.

XIil. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Administratorem danych osobowych uzyskanych w zwigzku z niniejszy postepowaniem jest
Zarzqd Wojewddztwa Slgskiego, z siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email:
kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu
w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email: daneosobowe@slaskie.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu obstugi projektu, dofinansowanego ze $rodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL),
w szczegdlnosci: udzielenia wsparcia, potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu,
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3)

5)

9)

ewaluacji, kontroli, audytu prowadzonego przez upowaznione instytucje, sprawozdawczosci,

rozliczenia projektu, zachowania trwatoci projektu, archiwizacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzgcy na

administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust.2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej: RODO), wynikajacy z:

a) art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 — dalej: Rozporzadzenie ogdine;

b) art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujgcemu projekt

- Zorskiemu Centrum Organizacji Pozarzadowych.

Dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom fizycznym lub prawnym, upowaznionym przez

administratora lub Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg celdw o ktérych mowa w pkt. 3,

podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, podmiotom realizujgcym badania

ewaluacyjne lub inne dziatania zwigzane z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020 na zlecenie Instytucji Koordynujacej, Instytuciji

Zarzgdzajqcej, Instytucji Posredniczace] lub Beneficjenta, operatorowi pocztowemu lub kurierowi

(w przypadku korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom postepowarn

administracyjnych.

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 {art. 140 i 141 Rozporzadzenia ogolnego), bez

uszczerbku dla zasad regulujgcych pomoc publiczng oraz krajowych przepiséw dotyczgcych

archiwizacji dokumentow.

Przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo zadania ich

sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo whniesienia skargi do

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Administrator danych osobowych, na mocy art.17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odmodwié

usunigcia Pani/Pana danych osobowych.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a konsekwencjg ich

niepodania bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w projekcie.

10) Pana/Pani dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji, ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2: O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw

do wykluczenia postepowania.

Zatacznik nr 3: Zyciorys zawodowy.

Judel Avosing
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