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Organizacji Pozarzadowych w Zorach

Ogloszenie o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze - Glowny Ksiegowy w
Zorskim Centrum Organizacji Pozarzadowych w Zorach

Dyrektor Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych w Zorach na podstawie art. 13
ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z2014 r.,
- poz. 1202) oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki:
Zorskie Centrum Organizacji Pozarzadowych
Os. Sikorskiego 52
44-240 Zory
I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Glowny Ksiegowy w Zorskim Centrum Organizacji Pozarzadowych w Zorach
I1I. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1. Niezbedne:

« obywatelstwo polskie badz obywatelstwo kraju Unii Europe; skiej albo innego
panistwa, je$li na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego obywatelom takich krajow przyshuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

 pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

« speianie jednego z ponizszych warunkow:

« ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co najmnie;
3-letniej praktyki w ksiggowosci;

« ukonczenia $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci;

« wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

« posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrgbnych przepisow.

« brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za przestgpstwo skarbowe,



brak prawomocnego skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow,

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pimie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gléwnego ksiggowego,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ksiggowej/-ego w Zorskim
Centrum Organizacji Pozarzagdowych w Zorach,

~ dobra znajomo$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych, ustawy o finansach publicznych .

2. Dodatkowe:

znajomos¢ ksiegowosci budzetowej,

umiejetnos¢ wspotpracy w zespole, komunikatywnosc,

umiejetno$é dostosowania tempa pracy do ustawowych terminéw,

umiejetno$é podejmowania decyzji i samodzielnego rozwigzywania problemow,
umiejetno$¢ planowania pracy, operatywnosc,

umiejetno$¢ $ledzenia zmian w przepisach.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Gtéwnego ksiegowego w Zorskim Centrum
Organizacji Pozarzadowych:

prowadzenie rachunkowosci jednostki;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych;

opracowywanie planéw finansowych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych jednostki.

V. Dokumenty sktadane przez kandydata powinny zawierac:

list motywacyjny,

zyciorys - curriculum vitae,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

oryginal kwestionariusza osobowego (dostgpnego na stronie internetowej
www.bip.zory.pl Dziat: Inne/oferty pracy),

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie scigane

z oskarzenia publicznego lub przestgpstwa skarbowe lub dokument potwierdzajacy
informacje w tym zakresie,

o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub dokument w tym zakresie,
o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych,




« o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonywanie pracy na stanowisku
gléwnego ksiegowego w Zorskim Centrum Organizacji Pozarzadowych w Zorach,

o o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych.

VL. Przedmiotem rozmowy kwalifikacyjnej, w toku ktorej dokonywana jest ocena
kandydatéw, beda obowigzywaty nastepujace zagadnienia:

o praktyczna znajomo$é¢ przepisow z zakresu ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci, ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych, ustawy o
ubezpieczeniach spotecznych, ustawy o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spolecznego oraz Rozporzadzen w zakresie:

o szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychod6w i rozchodow
w zakresie jednostki budzetowe;;

o szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, jednostek
budzetowych;

« sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych,

o sprawozdawczosci budzetowej; :

« sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostki budzetowej;

 klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

VIL Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Zorskim Centrum Organizach Pozarzadowych
w Zorach, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.03.2016 r. godz. 14°

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Konkurs na stanowisko
gléwnego ksiggowego w Zorskim Centrum Organizacji Pozarzadowych ".

Rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami odbedzie si¢ 30.03.2016 r. o godz. 10.00
w siedzibie Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych.

VIII. Warunki pracy na danym stanowisku:
- pét etatu,
- miejsce pracy - O$. Sikorskiego 52, Zory,
- praca w budynku,
- bezpieczne warunki pracy.
- przewidywana data zatrudnienia: 01.04.2016r.

VIIL Aplikacje niespetniajace powyzszych wymog6w oraz ztozone po ww. terminie nie bedg
rozpatrywane, a kandydaci nie wezma udziatu w postgpowaniu kwalifikacyjnym.

IX. Dokumenty aplikacyjne zlozone na powyzszy naboér mozna odebra¢ w Zorskim Centrum

Organizacji Pozarzadowych, O$. Sikorskiego 52 w Zorach po zakoficzeniu procedury naboru
do 3 miesiecy od daty ogloszenia wynik6éw naboru.

K



X. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych
w miesigcu lutym 2016r. wyni6st 0 %.
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